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Na temelju Zakona o knjiftricama i knjiZnidnoj djelatnosti (Narodne novine broj
17119.,95119. i 114122.), Standarda za Skolske knjiZnice (Narodne novine broj
61123.), Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne

novine broj 87/08., 86/09., 921 10., 105/10.-ispr., 901 11., 161 12.,, 861 12., 941 13.,

152114.,7117.,68118.,98119.,64120.,151122.i156123.) i Statuta Osnovne Skole

Mladost, St olski odbor Osnovne Skole Mladost na sjednici odrZanoj dana 27.
oiujka2024. godine donio je

PRAVILNII(
O RADA SKOLSKE KNJIZNICE

I. OPEE ODREDBE

dlanak l.
(l) Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se zada(e i djelatnost Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), djelokrug
i nadin rada KnjiZnice, kori5tenje knjiZnidne grade i postupak u sludaju
o5te6enja, uni5tenja ili gubitka posudene knjiZnidne grade, strudni knjiZnidarski
poslovi i suradnj a s drugim zaposlenicima u Osnovnoj Skoli Mladost (u daljnjem
tekstu: Skohka ustanova) te drugim knjiZnicama i dionicima u cilju ispunjavanja
zada(a i djelatnosti KnjiZnice.
(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skolske ustanove,
kao i druge osobe koje dolaze u prostor KnjiZnice.
(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj i strudni
suradnik knjiZnidar.

III. ZADACE I DJELATNOST KNJIZNICE

dlanak 2.
(l) KnjiZnica, kao informacij sko, medijsko, komunikacijsko i kulturno sredi5te
Skolske ustanove, ima zadac:.t da organiziranim zbirkama knjiZnidne grade u
analognim i digitalnim oblicima te uslugama i radom knjiZnidarskih djelatnika
osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih, strudnih i kultumih
potreba svojih korisnika.
(2) Program KnjiZnice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godi5njeg plana i
programa Skolske ustanove.

dlanak 3.
Djelatnost KnjiZnice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:
odgojno-obrazovnom, strudno knj iZnidnom te kultumo-j avnom.
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ilanak 4.
(1) Pripremanje, planiranje i program iranj e rada KnjiZnice obuhvada izradu
godi5njeg plana i programa rada KnjiZnice, pisanje godi5njeg izvjeita o radu,
rad na usklarlivanju s Godi5njim planom i programom rada, ukljudivanju
Knjiinice ,, Skolski kurikulum te pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne,
knj iinidne i kultumo-javne djelatnosti.
(2) Odgojno-obrazovna djelatnost KnjiZnice podrazumijeva rad s udenicima,
uditeljima, strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i
program iranj e odgojno-obrazovnoga rada.

dlanak 5.
(1) Strudna knjiZnidna djelatnost KnjiZnice obuhva6a:

. nabavu i strudnu obradu knjiZnidne gratte prema strudnim
standardima, pohranu, iuvanje i za5titu knjiZnidne grade te
provodenje mjera za5tite knjiZnidne grade

. posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade

. informiranje uditelja, struinih suradnika i udenika

. vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o
poslovanju, knjiZnidnoj gradi, korisnicima i o kori5tenju usluga
KnjiZnice

. obavlj anj e drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidnoj
dj elatnosti.

(2) KnjiZnica osigurava knjiZniinu gradu koja zadovoljava obrazovne,
informacijske, kultume, strudne i osobne potrebe dlanova te je time potpora
odgojno-obrazovnom procesu i njihovu osobnom razvqu.

ilanak 6.
Javnom i kulturnom djelatno5du KnjiZnica kontinuirano radi na promidZbi
Skolske ustanove i KnjiZnice s ciljem informiranja dlanova te strudne i Sire
javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi, o ulozi KnjiZnice u 5ko1rko.1

ustanovi i zajednici, a u svrhu postizanja medusobnog razumij evanj a i potpore u
ostvarivanj u zadanih zadata i cilj eva.

IfI. KNilZNI'NI FOND

ilanak 7.
(1) Izgradnja knjiZniinog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno
smjernicama za izgradnju i upravljanje fondom koje Knjiinica donosi na temelju
analize stanja i procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice.
(2) KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade,
revizijom fonda te redovitim izludivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji
regulira za5titu knjiZnidne grade, reviziju i otpis.
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Clanak 8。

(l) KnjiZnidnu gratlu dine:

' knjige i serij ske Publikacije
neknjiZna grada (zvudna i
prij enosnim medijima

' drugi medij i s obrazovnim

u analognom i digitalnom obliku,
vizualna), elektronidka grada na

sadrZajima, didaktidke igradke i
druStvene igre.

(2) Sadri:aj knjiZnidnog fonda ovisi o kurikulumu te planu i programu po kojem

Skolska ustanova radi.
(3) Fond KnjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke.
(4) Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.

dlanak 9.

(l) Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, uditelju
i strudnim suradnicima.
(2) Prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti veia od 15 godina, osim

specijalnih zbirki (primjerice, zavidajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUdNI SURADNIK TNIZNTCAN

ilanak 10.
(1) U KnjiZnici strudne poslove obavlja strudni suradnik knjiZnidar.
(2) Strudni suradnik knjiZnidar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno

razvljati i usavrSavati putem otganiziratog i individualnog strudnog

usavr5avanja.

v. KORISTENJE KNJIZNIdNE GRADE I USLUGA

dtanak ll.
(1) pravo koristenja usluga KnjiZnice imaju svi udenici i zaposlenici skolske
ustanove.
(2) Usluge i programi KnjiZnice su besplatni.
(3) KnjiZnica je duZna pruZati Elanovima usluge pod jednakim uvjetima.

ilanak 12.

(1) U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka Knjiznica
prikuplja i obraduje osobne podatke dlanova.
(2) Zalrilr. osobnih podataka provodi se u skladu s op6im aktom Skolske

ustanove u ko.iemu je uredena svrha njihova prikupljanja, kategorij e podataka

koji se obraduju, rokovi pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima,

tko su primatelji podataka te koje se mjere za5tite i na koji nadin provode.
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Clanak 13.
(1) ilanovi su duZni obavijestiti strudnog suradnika knjiZnidara o svakoj

promjeni osobnih podataka koji su potreb ni za izdavarye dlanske iskaznice.
(2) Clanstvo u KnjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skolskoj
ustanovi, odnosno prestankom statusa redovnog udenika Skolske ustanove te je
potlebno vratiti svu posudenu gradu.
(3) Ukoliko udenik preiazi u drugu Skolsku ustanovu,, razrednik je duZan
provjeriti je 1i udenik posudene knjige vratio u KnjiZnicu.

ilanak 14.
(1) KnjiZnica je otvorena za korisnike svaki radni dan, od ponedjeljka do petka,
Sest (6) sati dnevno.
(2) Radno vrijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj
stranici Skotske usranove.
(3) Posudba je moguda tijekom cijelog radnog vrelnena KnjiZnice osim u
vrijeme odrZavanja pedago5ko-animatorskih djelatnosti, nastavnih sati,
knjiZevnih susreta i ostalih aktivnosti predvidenih godi3njim planom i
programom K-nj iZnice.
(4) Svakog prwog utorka u miesecu KnjiZnica ne radi zbog strudnog aktiva.
(5) U sluiaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice
mora biti postavljena obavijest o izrnijenjenom radnom vremenu i trajanju takve
izmj ene.

dlanak 15.
(1) Pritikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koriitenja informacij sko-
komunikacijske opreme dlanovi su duZni pridrZavati se ku6nog reda Skolske
ustanove i uputa strudnih suradnika knjiZnidara.
(2) U sludaju postupanja dlana suprotno prethodnom stavku ovog dlanka, strudni
snradnik knjiZnidar ima pravo udaljiti (lana iz prostorija Knjimice.
(3) Ako se prostol' KnjiZnice koristi bez nazodnosti strudnog suradnika
knjiZnidara, za prostor i opremu kljiZnice odgovoran .je uditelj ili strudni
suradnik koji odrZava aktivnost u KnjiZnici.

dlanak 16.
(l) KnjiZnidnu gradu dlanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.
(2) Iznimno od prethodnog stavka, knjiZnidnu gradu koja se odnosi na jedinice
referentne zbirke (enciklopedije, rjednike, leksikone, atlase i sli6no) dlanovi koji
su uienici ne mogu koristiti izvan prostorija KnjiZnice, a drugi dlanovi samo uz
suglasnost strudnog suradnika knjiZnidara.

ilanak 17.
(1) KoriStenje (posudbu) knjiZnidne grade izvan KljiZnice odobrava strudni
suradnik knjiZnidar.
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(2) Prilikom posudivanja knjiZnidne grade dlan je duZan temeljito pregledati
gratlu te u sludaju bilo kakvih nedostataka ili o5te6enja odmah upozoriti
strudnog suradnika knjiZnidara, jer u protivno m rizik odgovornosti za naknadu

eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja posudbe na dlana.

(3) Za koriStenj e izvan KnjiZnice dlanovi mogu posuditi:

' odjednom 2 (dvije) knjige navrijeme od 30 (trideset) dana.

(4) Iznimno, ako je potraZnja za odredenom knjiZnidnom gradom pove6ana,

strudni suradnik knjiZnidar ovla5ten je prilikom odobravanja kori5tenja skratiti
vrijeme kori5tenja iz prethodnog stavka.
(5) Na zahtjev dlana strudni suradnik knjiZnidar ovla5ten je produljiti rok iz
stavka 3. ovog dlanka ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlogte
da eventualno produljenje ne6e imati znadapiji utjecaj na stanje knjiZnidnog
fonda.
(6) Za vnjeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje jer se provodi
otpis i revizija fonda.

dlanak 18.
(1) Istekom roka na koji je odobrena posudba dlan je duZan vratiti posudenu
knjiZnidnu gradu.
(2) Ako dlan zbog bolesti ili drugoga objektivnoga razloga nije u mogu6nosti
pravodobno vratiti posuitenu gradu, duZan je o tome izvijestiti strudnog
suradnika knjiZnidara, a posudenu knjiZnidnu gratlu vratiti odmah nakon
prestanka sprij eienosti.
(3) U sludaju nevra6anja knjiZnidne grade nakon zavrietka Skolske godine, za
nevra6enu gradu se 5a1je sluZbena opomena na adresu dlana.

VI. POSTUPAK U SLUdAJU OSTNEPNIA, UMSTENJA ILI
GUBITKA KNTZNI'NE GRADE

dhnak 19.
(1) elanovi su duZni posudenu gradu duvati od o5tedenja.
(2) Clan koji o5teti, uniSti ili izgubi posudenu gradu odgovoran je za naknadu
Stete koja je time nastala.
(3) Ako je posudeni primjerak knjiZnidne grade o5te6en toliko da se viSe ne
moZe koristiti ili je izgubljen, dlan je duZan nabaviti i vratiti KnjiZnici istovrsni
primjerak kakav je posudio.
(a) Ako dlan ne moZe postupiti prema stavku 3. ovog dlanka, duian je nabaviti i
vratiti KnjiZnici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene oite6enog ili
izgublj enog posudenog primj erka.
(5) Kada dlan ne moZe postupiti prema stavku 4. ovog dlanka, duZanje Skolst o;
ustanovi nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti o5te6enog, unistenog ili
izgublj enog posudenog primj erka.
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(6) Odluku o pla6anju nadoknade Stete iz stavka 5. ovog dlanka na prijedlog
strudnog suradnika knj i inidara donosi ravnatelj.
(7) Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga dlanka udini udenik, odgovoran je
roditelj odnosno skrbnik udenika.

dlanak 20.
(l) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakora o obveznim
odnosima.
(2) Vrijednost knjiZnidne grade utvrduj e se uvidom u inventame knj ige
KrjiZnice.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 21.
Razrednici su duZni s odredbama ovoga Pravilnika upomati udenike i njihove
roditelje na podetku nastavne godine.

tlanak22.
(1) Jedan primjerak ovoga Pravilnika mora biti trajno dostupan korisnicima u
prostoru KnjiZnice.
(2) Pravilnik 6e biti objavljen na oglasnoj plodi Skolske ustanove, u prostorijama
KnjiZnice i na mreZnoj stranici Skolske ustanove.

dlanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga (8.) dana od dana objave na
oglasnoj plodi Skolske ustanove.

tlanak24.
Stupanj em na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o radu Skolske
knjiZnice KLASA: 003-05117-01101,I-TRBROJ: 251-174-01-17-1od27. sijednja
2017. godine.

Zagreb, 27 . oinjka 2024.
KLASA: 0l l-02124-02101
URBROJ: 251-174-24-r
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Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi Skokke ustanove dana 27 . oLuika 2024.

godirre,, te je stupio na snagu dana 05. travnj a 2024' godine'
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